山西转型综合改革示范区
博士后工作站进站办理流程

一、拟进站博士（以下简称“博士”）登录中国博士后网上办公系统（http://bg.chinapostdoctor.org.cn/V3/Manage/Login.aspx），注册账号并按要求提交申请。博士所在企业与博士本人一并向示范区博士后工作站提交申请入站相关材料（清单见注1）。

二、经审核满足进站条件，请示分管领导意见并同意后即可按规定办理招收手续。
三、博士按中国博士后网上办公系统要求完善资料，并向博士后工作站补齐其余材料（清单见注2）。

四、博士后工作站、所在企业、博士后流动站及博士本人协商并签订联合培养博士后协议书（四方协议）。

五、通过邮寄或前往全国博士后管委会办公室提交纸质材料，取得全国博管办红头批文。将批文原件及《博士后研究人员进站审核表》（全部盖章）交回博士后工作站，进站手续即办理完毕。

六、博士后正式进站一个月内需提交开题报告。

注1：博士本人需提交《博士后申请表》、专家推荐信（两份）、劳动合同书复印件（或所在单位出具的同意脱产从事博士后研究的证明）、学位证复印件、身份证复印件；所在企业需提交《企业博士后研究项目立项（审核）表》、博士后研究申请、企业简介、营业执照复印件。
注2：博士本人的健康体检表、博士与企业签订的《工作协议书》、《博士后科研工作站研究项目指导小组考核意见表》、《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表》、《博士后研究人员进站审核表》。
